Procedury ZSP im. Jana Kochanowskiego w Wegrowie dotyczace organizowania

i przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sesji zimowej

(styczen — luty 2021):

1. Zdajacy oraz inne osoby biorace udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

1.1.

1.2.

1.3.

14.

Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa, bez objawdéw chorobowych

sugerujacych chorobg zakazna.

Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyjs$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na izolacji w warunkach

domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem

sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac¢ wytacznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajacymi,
ktorym przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwo$ci zrezygnowania
Z przeprowadzania zaje¢¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos$¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione,

w tym rodzicéw/prawnych opiekundéw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgodg na taki

sposob dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub

jezeli zdajacy wymaga pomocy Np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.



1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych ucznidow lub nalezy rozpoczaé prowadzenie
zaj¢¢ po zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczen. Dotyczy
to w szczegolnosci:

1) EPKwZ z tych kwalifikacji, do ktorych przystepuja najwigksze grupy zdajacych

w szkole

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow

komorkowych, maskotek.

Na egzamin kazdy zdajacy przynosi i korzysta z wlasnych przyboréw
pismienniczych, linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu
np. przyboréw pismienniczych albo kalkulatorow rezerwowych dla zdajacych —
konieczna jest ich dezynfekcja. W przypadku materialow jednorazowych, ktorych
zdajacy nie zwracaja, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga pozyczaé
przyboréw od innych zdajacych. Po egzaminie swoje przybory zdajacy zabierajg ze

sobg.

Szkola nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin mozna przynie$S¢ wlasna butelke

Z woda nie wi¢ksza jak 0,5 1.

Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkow. Osoby przystepujace
do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogty zjes$¢ przyniesione przez siebie

produkty w przerwie migdzy egzaminami.
Osoby, ktore przystepujag do dwoch egzaminow jednego dnia, mogg w czasie przerwy

opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkotly ($wietlica w budynku gléwnym

ZSP) na rozpoczgcie kolejnego egzaminu danego dnia.
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2. Srodki bezpieczefistwa 0sobistego

2.1.

2.2.

2.3.

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni

odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoly moga wej$¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem: maseczkg
jedno- lub wielorazowa, materiatem, (przytbica — w przypadku osob, ktore ze wzgledow
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje
na terenie calej szkoty, zgodnie z przepisami prawa obowigzujagcymi powszechnie.
Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego
moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego

tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie o najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sq zobowiazani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej, rowniez gdy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

Maseczka moze by¢ jedynie zdjeta na czas samodzielnego rozwigzywania arkusza

egzaminacyjnego.

2.4.

2.5.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, czlonkowie zespolu nadzorujacego,
obserwatorzy 1 inne osoby uczestniczace Ww przeprowadzaniu egzaminu,
np. specjalisci z zakresu niepelnosprawno$ci, nauczyciele wspomagajacy, podczas
poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢
twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu

niezbednego odstegpu.
Zardéwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za

wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zaj¢ciu miejsca przy

stoliku.
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2.6.

2.1.

2.8.

Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka,

powinni nosi¢ przytbicg.

Czlonkowie  zespolu  nadzorujgcego  oraz  inne  osoby  zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust
i nosa za pomocg maseczki, powinni — Kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktora
nie utrudnia oddychania.

Zdajacy nie mogg przebywa¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy

poszczegblnymi egzaminami, ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji.

3. Srodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Przy wejsciu do szkoty zamieszczone beda nastepujace informacje:

1) dotyczaca objawoéw COVID -19 oraz sposobow zapobiegania zakazeniu SARS-CoV-
2

2) zawierajaca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajaca numery telefonow do stuzb medycznych

5) zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Przy wejsciu do szkoty umieszczony bedzie plyn do dezynfekcji rak oraz informacja

o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

Ptyn do dezynfekcji rak bedzie rowniez dostgpny w kazdej sali egzaminacyjnej wraz

z informacjg na temat prawidlowej dezynfekcji rak.

W przypadku egzaminu z kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez
zdajacych np. z jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia,
obok materiatdw/urzadzen ustawiony bedzie dozownik z ptynem dezynfekcyjnym. Przed

1 po skorzystaniu z materialow/urzadzen nalezy zdezynfekowac rece.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujgcego roOwniez powinny zostaé przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych
cztonkéw zespotu nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwigzuja zadania; w trakcie
czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego sg zobowigzani zakrywac
usta 1 nos oraz mie¢ zatozone r¢kawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni
do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne
jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojace;j. Istotne jest, aby
zapewni¢ miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujacego w taki sposob, aby zachowac
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wtasciwego nadzoru

pracy zdajacych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich
otwieraé. Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢

otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej
wiecej co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu

zdajacych.

Dla kazdego zdajacego beda zapewnione miejsca, w ktorych bedg mogli zostawi¢ rzeczy
osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Wyznaczone bedg pomieszczenia, w ktorych
dla zdajacych beda przygotowane przezroczyste foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich
zawarto$ci nie wymagalo otwierania), w ktorych beda mogli zostawi¢ swoje rzeczy
osobiste pod nadzorem pracownika albo pod zamknigciem. Bedzie zminimalizowana
mozliwo$¢ kontaktowania si¢ 0sOb pozostawiajacych swoje rzeczy z 0sobami
odbierajacymi swoje rzeczy albo zadbaé, by oczekujac na oddanie lub odbidr swoich
rzeczy zachowywali odpowiednie $rodki bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych oséb,

zakrywanie ust i nosa).
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4. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Czlonkowie zespotow nadzorujacych beda przeszkoleni z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego zespotu

egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespotu  egzaminacyjnego  poinformuje czlonkow  zespolu
nadzorujacego przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do
egzaminu przystepuje zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktoérego
objawami moga by¢ kaszel, katar lub tzawienie. Czlonkowie zespotu nadzorujacego
muszg posiadac taka wiedzg, aby nie interpretowac takich objawow w przypadku danego

zdajacego jako objawow ,,niepokojacych”.

Czlonkowie  zespotu  nadzorujacego w  rekawiczkach  odbierajg  arkusze
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym

réwniez przez osoby, ktore maja zalozone rgkawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

Przed rozpoczgciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych o obowigzujacych

zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
Z nauczycielem, wyjScia do toalety lub wyjScia z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu 1 oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta 1 nos
zgigtym tokciem lub chusteczka

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych

po zakonczonym egzaminie.

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjng
przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.
Zdajacy nie moga wjezdza¢ na teren szkoly wlasnymi pojazdami. Nauczycie beda

mogli wjechac na teren szkoly przed egzaminem.
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Zdajacy oczekujac w kolejce przy wyznaczonych dla nich wej$ciach muszg zachowaé

bezpieczng odlegtos¢ miedzy soba tj. 1,5 metra.

Wrazeniami po egzaminie zdajacy dzielg si¢ miedzy sobg z wykorzystaniem mediow
spotecznos$ciowych, komunikatorow, telefonicznie, aby unika¢ spotkan w grupie, np.

przy wejsciu do szkoty.

Zdajacy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie, podpisujac si¢ w wykazie,

korzystajac z wlasnego dlugopisu.

Zdajacy moze opuscic na stale sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy
z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli
zdajacy skonczyl prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali

egzaminacyjnej.

5. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego

lub u zdajacego

5.1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespolu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy
choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego
informuje o tym przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia
odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 1,5 m odleglosci od

innych osob.

Szczegolowe rozwiazania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem egzaminu
w przypadku koniecznosci odizolowania zdajacego lub innej osoby uczestniczacej

W przeprowadzaniu egzaminu

1) W przypadku wystagpienia koniecznosci odizolowania czlonka zespotu

nadzorujacego przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu
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lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob postgpowania. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewnic¢ zastepstwo
za czlonka zespotu, ktéry nie moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu danego
egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wydaé¢ zgode na
zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepelnym skladzie zespotu
nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz
zapewniony jest odpowiedni nadzor nad praca zdajacych. Informacje
0 wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w

danej sali oraz w protokole zbiorczym.

2) W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjaé decyzje
0 przerwaniu iuniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy
przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie

wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

5.2.W przypadku zdajacych petnoletnich przystgpujacych do egzaminu— PZE informuje

wlasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie
wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajacy powinien udac si¢ do domu
transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady medycznej.

5.3. W przypadku wystapienia u zdajacego lub cztonka zespotu nadzorujacego, lub innej osoby
bioracej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjne;j
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie

powiadomi¢ PZE, przerwaé egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ odpowiednig procedurg.
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